
我管理的课题组账单
操作人：课题组PI、授权代理人、授权代管人

分析测试管理服务平台打通院级平台开放共享业务，如果预约的仪器设备属于医学公共技术平台、国际联合
学院、实验动物中心，查看学院预约和学院实验记录

预约生成的记录：课题组设置好系统自动确认，则到规定时间系统自动执行。除非经费余额不足或经费卡到期，
系统自动执行失败，则需手动确认

非预约生成的记录：管理员直接发起的账单，即XZ开头的顺序号，必须手动确认。



（1）点击课题组-我管理的课题组账单-我管理的预约/我管理的学院预约-确认

操作人：课题组PI/授权代理人/授权代管人

课题组确认/驳回预约单



（2）新界面往下滑，指定经费卡-填写金额-确认通过-勾选是否系统自动确认-点提交

勾选确认或驳回



（1）点击课题组-我管理的课题组账单-我管理的实验-确认

操作人：课题组PI/授权代理人/授权代管人

课题组确认实验记录



（2）新界面往下滑，指定经费卡-填写金额-确认通过-勾选是否系统自动确认-点提交

1.可选择多张经费卡，每张卡填需要冻结的金额，使得已冻结金额+本次冻结金额=实收费用
2.谨慎选择经费卡，确保该经费可用于测试费内转
3.此步骤可以重新选择经费卡，已冻结经费卡金额可以修改

上下两个冻结金额加和=实收费用


