
课题组首次创建

1.切换为用户身份
2.点击课题组，右上角新增课题组，设置经费卡，限额和成员，
点提交会出现弹框，确定信息无误点确认即成功
3.若没有我管理的课题组模块，联系校级管理员可联系电话88208637，成员身份设为PI
4.课题组内可以启用多张经费卡，也可以设置一张，从上到下的顺序扣费，可拖拽调整顺序。



授权代管人功能：在此课题组内进行成员管理，账单管理

不做分配表示组内成员没有个人经费限额；特殊分配表示给组内成员设置个人限额

1.勾选经费卡，选择经费来源。
2.拖拽调整上下排序，优先从最上
面的经费卡支出测试费

手动填入本课题组在本平台支出经费总限额

解释说明



是否默认同意成员的预约，若同意，自动冻结预估费
用，若不同意需要手动确认成员的预约单

实验完成后的账单确认，系统在一定时间内自动确认

添加成员

若需要设定个人限额，如每人每月限额1000元，操作如下

（1）设置限额方式为每月限额

（2）经费分配模式为特殊分配



（3）勾选成员，单独调整，或批量设置额度


