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编辑仪器基础信息



编辑仪器预约管理信息（含预约方式、预约时限、预约要求说明等）

勾选了预约模式，必须设置计费规则，
否则用户预约收费为0

有刷卡机的选是，后面的实验发起确
认方式与刷卡机有关



添加预约须知说明

点击仪器管理-操作编辑-预约要求内填写说明内容

效果展示



设置预约时间段



例如：可开放时间最近可约1小时后的时间，最远可预约14天后整天时间，今天是6月1日，那么现在最远可以预
约6月15日 任意时间段的实验，今天晚上过了0点最远可以预约16日整天的实验

设置最近最远可预约时间



操作路径一：



操作路径二：



设置仪器管理员（主要管理员信息会显示在首页，便于用户联系）



如该用户还未在系统注册或登录过，列表中暂时搜索不到其信息，请按下图点击继续搜索：

【注】：
a. 如有与仪器管理员同姓名用户已在系统注册，但仪器管理员自己还未在系统注册或登录过，则需要改用仪器管理员的学工
号进行搜索。 
b. 已在列表中的管理员，可一次勾选多名再提交，即可一键设置多个管理员。 



切换仪器主要管理员：仪器主要管理员信息会显示在仪器列表以及首页的信息中，可被平台所有用户查看，找到联系方式。 



编辑计费规则
(已备案过收费标准的仪器，原则上都应设置计费规则。计费规则用于在用户预约时能够较为精准地预估测试费用。)

【注】
a. 系统初始默认一条自主预约计费规则，一条送样预约计费规则，计费规则默认初始均为 0，如不及时设置计费规则，用户
预约时会按 0 元计费。 若是只有自主预约没有送样预约的情况，在仪器编辑里把预约模式里的送样预约去掉即可

b. 如仪器尚未备案收费标准，请在仪器编辑页面将仪器状态改为“未启用”当前需联系校级管理员修改。收费备案流程为：
设备处官网下载模板，填写后邮件发送到zdscb@zju.edu.cn，有疑问可电话联系0571-88208637

c.计费规则每次编辑好点击“提交”后，须经校级管理员审核通过才能显示出来，否则点击计费规则详情 查看到的仍然是编
辑前的内容。如审核不通过的，请修改后重新提交。

d.一台仪器可设置多条计费规则，可点击“新增”按钮自行新增。 对于复杂计费规则，可以选择“按项目计费”模式来进行
设置，点击“+”可新增条目，分为文本类、选 项类、计时类、系数类四类（如下图）。详见“计费规则设置说明”。 



点击仪器计费规则操作按钮的“历史版本”可以查看该条计费规则所有已审核通过的内容记录。



设置特殊折扣组(预估价格=收费标准*特殊折扣*资格折扣)

新增特殊折扣组：



复制特殊折扣组：复制特殊折扣信息到其他设备



用户资格授权(资格授权设置与计费规则设置相关)

操作位置：（用户默认是初级资格，初级资格不用设置）



预约权限设置(是否同意用户预约后不需要管理员操作审核，自动同意——只适用于自主预约，没送样委托必须手动审核)

跳转到工作日历设置页面

如初级用户禁止预
约，培训后成为普
通用户才允许上机



工作日历设置(设置某天为非工作日，与预约权限设置相关——如非工作日禁止预约)
——批量设置所有周六/周日为工作日的功能正在优化中



预约机时设置(可设置固定时间段开放，如果没有特殊需求，仪器编辑好开放设置就可以了，这里无需设置)
固定时间段不区分是否为工作时间，仅在乎每天开始/结束时间固定时间段预约



示例：A类用户是资深用户，可以约每天下午12点-18点的时间，B类用户只能周一到周五约12点-15点时间，C类用户只能周
一到周五约12点-15点，且预约需审核

操作：1.用户资格授权设置A类用户为资深用户，B类用户为普通用户，2.预约机时设置资深用户为固定时段，时间为12-18点
。3.预约权限设置资深，普通为免审核，初级需要审核



专享预约设定(设置课题组周一到周五固定某个时间段不可预约、逐日开放、整体开放)

选择具体时间

选择日期



逐日放开：设置多条专享预约，选择不同课题组。选择提前几天放开。适用于A类用户先预约占时间，B类用户后预约占时间



示例：设置周一到周日全天都可以预约，但是周五下午1点-5点不能约

预约机时选择固定时段0:00-0:00。时间间隔1小时。



设置预约表单 自定义设置用户预约时需要填写的信息，与收费无关

（1）首页进入个人中心-点击仪器管理-操作仪器管理-预约表单



（2）新增字段，自定义内容，点击提交



预约表单显示效果图



查看实验记录



查看预约记录

方式一：

方式二：


