
校外用户签合同

与校外用户签订合同（是否签合同根据甲方用户需要而定，如甲方不需要合同，也可以进行

无合同登记。）

签合同（或无合同登记）后，系统为该合同（或登记）自动生成一张虚拟经费卡，用户使用该虚拟经费卡只能预约合同所属
实验室下的设备。如同一个学院内，不同实验室使用的是同一个测试费收款账号，经实验室之间协商一致，也可以请院级管理
员临时将用户所需的其他实验室仪器归属单位变更为合同所属的实验室，以便用户可以预约不同实验室的仪器。但仪器如有未
完成账单结算的订单或校外合同，不能变更归属单位。

具体操作看测试合同签订指南↓
服务指南 - 浙江大学分析测试管理服务平台 (zju.edu.cn)

https://atc.zju.edu.cn/service/detail-53.html


合同签署完成后，虚拟卡可用的条件：有可用额度

虚拟卡可用额度包括两种形式：一种是实际到款金额，一种是信用额度。

无论合同经费是否到款，仪器管理员均可以选择给校外用户合同相关的虚拟卡设置信用额度。信用额度建议可以根据合同金额

进行设置，但也可以根据允许用户预约的金额进行设置，具体由仪器管理员自行把握。

合同经费到校后，发起合同的仪器管理员可以在【合同管理】--【合同-费用认领】中认领相关经费。认领成功后，相关额度
（票面金额）会充入虚拟卡余额。
虚拟账户有大于0的余额或者启用了信用额度后，校外用户可以按自己有经费的流程预约相关实验室的仪器进行测试。



实际到账金额：用户实际汇入到学校账户的金额
（税前），完成经费认领后在此显示

信用额度：指可透支额度,仪器管理员自行考量是
否要设置，什么时候设置

虚拟账户余额：实际到账金额-已使用金额

如当前例子：仪器管理员设置了信用额度，实际到款0
元。仪器管理员同意用户先预约、后付款。此时虚拟
卡剩余额度显示-5700，指用户已超前预约/完成实验
使用5700元

*请注意，如果信用额度的设置超过合同金额，实
验完成后注意修改为0，以免用户用超

用户可用额度：信用额度+实际到账金额

若设置了信用额度，则经费认领后会冲销掉相应的金额（如设置
信用额度20000，实际到账10000，则信用额度系统自动调整为
10000） 可用额度还是20000


