
课题组设置好自动确认预约和自动确认费用，则不需要再手动操作。

若设置要手动确认，则需进行此操作,步骤如下：

我管理的课题组账单
说明：课题组PI、授权代理人、授权代管人可在此菜单查看或确认所管理的课题组账单，包括预约确认和实验确
认，可在本页面切换选择。



（1）点击课题组-我管理的课题组账单-我管理的预约-确认

操作人：课题组PI/授权代理人/授权代管人

点击此处，页面显示所有需要确认的预约单

课题组确认/驳回预约单



（2）新界面往下滑，指定经费卡-填写金额-确认通过-勾选是否系统自动确认-点提交

勾选确认或驳回



（1）点击课题组-我管理的课题组账单-我管理的实验-确认

操作人：课题组PI/授权代理人/授权代管人

课题组确认实验记录



（2）新界面往下滑，指定经费卡-填写金额-确认通过-勾选是否系统自动确认-点提交

1.可选择多张经费卡，每张卡填需要冻结的金额，使得已冻结金额+本次冻结金额=实收费用
2.谨慎选择经费卡，确保该经费可用于测试费内转
3.此步骤可以重新选择经费卡，已冻结经费卡金额可以修改

上下两个冻结金额加和=实收费用


