
新增预约单——自主预约
1.搜索设备，进入个人中心，点仪器预约，自主预约

或首页搜索，点仪器预约，机时预约



(2)在日历空白处拖拽选择时间，点确定

此类预约大多情况下需要预先获得上机资格，如第一次测试不了解预约情况，请具体与仪器管理员联系。

日历展现形式可能不同，
与管理员设置有关



(3)填写信息，可修改开始结束时间，选择支付方式

如：点击时间修改具体时间，或者点选择重新选时间

预约项目名称一般使用默认的，也可点击箭头查看下拉菜单中其他选项，根据具体情况选择

选择完支付方式，可再次查看预估费用

支付方式有三种，个人（学校财务系统里自己有经费）、代付（填代付人工号，预约需要代付人确认）、
课题组（前提是平台中PI已经设置好课题组信息）

第一次在平台预约的人必填写上报数据信息，后续预约如果有需要修改可以展开修改



(4)选择经费卡（需要自己填的情况）

第一步：打钩

第二步：选择经费卡打钩

第三步：填入冻结金额

1.可选择多张经费卡，每张卡填需要冻结的金额，使得总金额=预估费用
2.谨慎选择经费卡，确保该经费可用于测试费内转

(5)提交预约单


