
（1）统一身份认证登录平台-点个人中心

代付人确认实验费用

（2）我的实验-我代付的实验记录/我代付的委托记录-点击操作按钮-选择“确认明细”
【提醒】自主预约的在“我代付的实验记录”中确认，送样预约的在“我代付的委托记录”中确认。

如实收费用<=预估冻结费用，且不改变付款经费卡，如7天内用户不操作，系
统会默认确认；
如实收费用>预估冻结费用，如7天内用户不操作，将不能继续在平台预约，必
须先完成相关实验账单确认。确认账单时可同时更换付款经费卡，系统自动解
冻预冻结费用，并重新冻结实收费用。

用户确认后，在平台的预约操作即结束。后续账
单结算扣款由平台负责完成。用户可在【我的预
约】或【我的实验】查询账单状态。实际扣款情
况也可在校财务平台中查看。



（3）勾选我已知晓并确认，再勾选经费卡，填入冻结金额（冻结金额与实付账单保持一致）*此步骤可更改经费卡

1. 先勾选这里

2. 再勾选经费卡，
并填入本次冻结金
额。可多张卡组合
支付，总冻结金额
需等于实收费用。



（4）点击确认通过，提交



费用质疑 （对账单金额存疑，可发起复核请管理员重新确认）

点击我的实验-我代付的实验记录/我代付的委托记录-确认明细-提交管理员复核，填写备注-提交
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