
代付人确认预约  学生预约选择代付，每一条预约都需要代付人确认（选择付款经费卡），代付人确认后，学生的预约才能生效。
 若老师觉得代付确认麻烦，可以在校财务平台授权足够的经费给学生，这样学生名下有经费就可以直接在平台预约
使用。

 预约会先冻结预估费用，待测试做完后，如实收费用大于预冻结金额，需要代付人再次确认账单。如实收费用小于
等于预估费用，7天内如代付人不进行确认操作，系统会默认确认账单。

（1）代付人统一身份认证登录后进入个人中心

（2）点击我的预约-我代付的机时预约/我代付的委托预约-确认

【我代付的机时预约】中显示的是学生通过自主预约模式预约的记录；
【我代付的委托预约】中显示的是学生通过送样预约模式预约的记录。
一般在这两个菜单里找，就可以找到需要确认的代付预约记录。预约状态为“待代付人确认”，点击右侧操作按钮选择“确认”。



进入确认界面可查看预约详情。

我代付的委托预约确认界面



进入确认界面可查看预约详情。

我代付的机时预约确认界面



（3）在预约确认界面往下滑动鼠标，在确认状态点确认通过-指定经费卡-填写金额-点提交。

勾选经费卡，填写冻结金额与预估金额保持一致。
可选多张经费卡组合支付。

如不同意学生的预约，在确认状态点“驳回”，可输入驳回理由，然后点提交。
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