
用户预约 送样预约（委托预约）

或

(1)搜索到仪器，点击送样预约（委托预约）



备注框里填写补充信息供
仪器管理员查看

点下面的+号新增同
一个样品的预约内容

(2) 计费规则一般按默认，可点击箭头查看下拉菜单，如有多条不同计费规则供选择的，可以根据具体情况选择相应
的计费规则。计费规则的内容可在计费详情中查看，如显示“按照项目收费”，在具体项目填写处点击标题栏的问号
图标可以查看计费单价，并填写您具体预约的项目相应内容（必填）。

点上面的+号新增不
同样品的预约内容

送样时间为计划的送样时间（参考时间），具体由仪器管理员接单后根据实际情况安排。

预约标题可简要描述您的测试内容或填写关键词，方便仪器管理员更好地识
别您的订单。



若自己有经费，选择经费卡

若自己无经费，找老师代付，输入工号，待老师操作确认代付后完成预约，预约须经仪器管
理员审核通过才能送样。
*此步骤若提示用户不存在等信息，有两种原因：
1.老师从来没有登录过平台 或2.老师名下无可用测试费，因此无法搜索到信息。
解决办法：1.老师统一身份认证登录平台。2.老师在财务系统中确认是否有可用的测试经费。 若按上述办法1、2均确认过仍不通过的，请联系88208637。

若自己名下无经费，预估费用显示为校外收费标准预估金额，
选择代付后，重新点击预估费用，展示校内收费标准预估金额

(3)选择预冻结方式



预约记录查看

送样预约完成后，用户在【个人中心】--【我的预约】--【项目委托单】中查看自己的送样预
约记录。

【注意】1. 仪器管理员无法通过【送样预约】或【自主预约】方式来预约自己管理的仪器。
2. 仪器管理员角色下，查看自己预约其他仪器的送样预约记录，在【个人中心】--【预约管理】-

-【项目委托订单】中查看
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