
用户预约 自主预约（机时预约）

或

（1）搜索仪器，点击自主预约，可以预约使用机时。
此类预约大多情况下需要预先获得上机资格，请具体与仪器管理员联系。



(2)在日历空白处拖拽选择时间，点确定。



若自己有经费，直接选择经费卡

(3)填写预约信息，选择预冻结费用方式



若自己有经费，直接选择经费卡

(3)填写预约信息，选择预冻结费用方式



若自己有经费，直接选择经费卡

(3)填写预约信息，选择预冻结费用方式



若自己无经费，找老师代付。

在“是否代付”处选择“是”，输入老师的工号，先点击校验，通过后再点击“查看预估费用”才会显
示正确的预估费用。

*代付人工号校验时，若提示校验失败或用户不存在等信息，有两种原因：
1.老师从来没有登录过平台 或 2.老师名下无可用测试费，因此无法搜索到信息。
解决办法：1.请代付老师统一身份认证登录平台，然后再点击校验。 2.老师在财务系统中确认自己
名下是否有可用的测试经费，如已按办法1、2都确认过，但系统校验仍不通过，请联系88208637。

提交预约后，待代付老师登录平台操作确认代付后，预约方才生效。

*若自己名下无经费，先查看预估费用会显示为校外价，选择代
付并校验通过后，重新查看预估费用，将展示校内价。



预约记录查看

自主预约完成后，用户在【个人中心】--【我的预约】--【按时预约】中查看自己的自主预约
记录。

【注意】1. 仪器管理员无法通过【自主预约】或【送样预约】方式来预约自己管理的仪器。
2. 仪器管理员角色下，查看自己预约其他仪器的自主预约记录，在【个人中心】-- 预约管理】-

-【预约信息管理】中查看。
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